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Al      personale          
docente  
Al personale ATA 
Alla prof.ssa Marcucci 
Al       prof.           Imbriale 
Al DSGA 
Al sito web 

 

                                   Circolare n.25/2018-19 

OGGETTO: Disposizioni           di           servizio            personale                           docente  e  ATA. 

Si ricorda al personale docente e ATA in servizio che è fatto assoluto divieto di recarsi presso gli 
uffici di segreteria in orario di insegnamento e di servizio, salvo casi urgenti e improrogabili. 

Gli uffici di segreteria sono a disposizione del personale docente dalle ore  11.00  alle ore 
13.00 di tutti i giorni. 

Nessuno è autorizzato a lasciare la propria sede di servizio per raggiungere la sede centrale o 
gli altri plessi, se non in casi preventivamente concordati, con il primo collaboratore prof.ssa Valeria 
Marcucci o con il secondo collaboratore prof. Antonio Imbriale o con il Dirigente Scolastico. 

Il personale ATA potrà essere autorizzato anche dal DSGA. 
Alla luce di tutto quanto sopra esposto, il personale tutto è invitato ad attenersi 

scrupolosamente alle suddette disposizioni, al fine di rendere agevole e proficuo il lavoro degli uffici di 
segreteria e soprattutto per evitare spiacevoli situazioni che nuocerebbero, di certo, al clima di serenità e 
fattiva cooperazione. 

 
Lioni, 24 settembre 2018 

 
Il Dirigente Scolastico  
Prof. Sabato Centrella 

                                                                                                         Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 


